
2024 年 12 月 9日更新 

「DCプランナー専用サイト」利用マニュアル 

DCプランナー専用サイト URL：https://dcplanner.cloud-cafe.biz/ 

青字:「DC プランナー専用サイト」の処理 赤字:「DC プランナー専用サイト」以外の処理 

 

【 Ⅰ はじめて「DC プランナー専用サイト」をお使いの方 】 

① メールアドレスの登録（仮登録：メールアドレス／パスワードの登録） 

② メールアドレスの確認 

③ 基本情報の登録（本登録） 

 

【 Ⅱ 資格登録（試験に合格し、資格を登録する方） 】 

① 資格の登録 

② 決済（お支払い） 

 

【 Ⅲ 資格更新 （通信教育講座をお申し込みの方）】 

① 資格の更新（はじめてログインをした場合） 

② 通信教育講座の申し込み 

③ 決済（お支払い） 

④ 教材の発送 → 教材学習 

⑤ 確認テストの提出 

⑥ 採点結果と修了証書の送付 

⑦ 認定証（カード）の送付 

 

【 Ⅳ 資格更新 （研修会をお申し込みの方）】 

① 資格の更新（はじめてログインをした場合） 

② 研修会の申し込み 

③ 決済（お支払い） 

④ 動画視聴用 URL の送付 

⑤ 動画の視聴・受講レポートの作成 

⑥ 審査結果の連絡 

⑦ 認定証（カード）の送付 

 

【 Ⅴ その他 ご利用方法 】 

・ DC プランナー専用サイトにログインできない場合 

https://dcplanner.cloud-cafe.biz/
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 ・ 登録者情報の編集・変更 

・ メールアドレスの変更について 

・ 領収書の発行 
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Ⅰ はじめて「DC プランナー専用サイト」をお使いの方             

① メールアドレスの登録（仮登録：メールアドレス／パスワードの登録） 

 

「DC プランナー専用サイト」トップ画面の「DC プランナー専用サイトに登録されていない方はこち

ら」よりメールアドレスの登録を行います。 

 

 
 

※「DC プランナー専用サイト」は、2024 年 9 月にリニューアルしました。これに伴い、これまで同サイ

トをご利用いただいていた方におかれましても、新たにサイトへの登録が必要となります。 
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「DC プランナー専用サイト登録」画面よりメールアドレス／パスワードを登録（仮登録）します。 

メールアドレスとパスワードを入力し、プライバシーポリシーに「同意する」にチェックすると、「登録

する」ボタンが押せるようになります。 

 
 

登録後、DC プランナー専用サイトより、入力したメールアドレス宛に「DC プランナー専用サイト本登

録のご案内」メールが送信されます。 

本文内の【本登録用 URL】より基本情報をご入力ください。 

※【本登録用 URL】の有効期限はメール送信から 48 時間以内となっております。 

 

メールが届かない場合 メールが届かない場合は、「メールが届かない場合」をご確認ください。 

案内メールを再送する 案内メールを再送したい場合は、「案内メールを再送する」よりお手続きく

ださい。 
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② メールアドレスの確認 

専用サイトにログイン後、メールアドレスの確認欄に「未確認」と表示されている場合は、本登録が完了

していない状態を表しています。「DC プランナー専用サイト本登録のご案内」メールが届いているかを

確認し、記載されている URL をクリックします。 

メールが届いていない場合は、「確認メールを再送する」をクリックします。 

 

 

 

 

③ 基本情報の登録（本登録） 

 

ホーム画面の基本情報の登録欄にある「基本情報を入力する」をクリックし、基本情報を登録（本登録）

します。 

 
 

 

 

 

 

必須項目を入力し、「基本情報を登録する」をクリックします。 
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Ⅱ 資格登録（試験に合格し、資格を登録する方）              

①  資格の登録 

 

ホーム画面の資格の登録欄にある「＋登録番号を入力する」をクリックし、「資格情報の登録」画面より

保有資格の登録を行います。 

  
 

 

 

 

登録番号（合格証番号）を入力して登録します。 

（更新番号の入力は不要です） 
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登録番号（合格証番号）の登録が完了します。 

登録する資格名をクリックし、資格登録申請の手続きを行います。 
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資格登録欄の「申し込む」をクリックします。 

※「登録案内を読む」をクリックすると、登録の案内文書をご確認いただけます。

 

 

 

 

 
 

「資格登録申請情報の入力」画面より資格登録申請情報を入力します。 

入力情報は下記のとおりです。 

 ・ 基本情報（必須） 

 ・ 連絡先 
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 ・ 自宅住所（必須） 

 ・ 勤務先情報 
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必要に応じて「勤務先情報」を入力し、「申し込む」をクリックします。 

 

※１級登録者の場合、２級資格の登録状況確認欄が表示されます。必ずどちらかを選択した後、「申し込

む」をクリックします。（２級登録者の画面には表示されません。） 

 
 

 

 

 

 

 

②  決済（お支払い） 

 

「資格登録料のお支払」画面より資格登録料のお支払い手続き（決済）をします。 

入力情報をご確認の上、「申し込む（決済ページに進みます）」より決済ページにお進みください。 

※ 
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＊ 決済ページにて「クレジットカード」または「コンビニエンスストア」払いをお選びください。その

後、決済画面に従って、処理を行ってください。 

＊ 決済申請が完了すると、ご登録メールアドレスに通知がありますので、ご確認ください。 

＊ 領収書は「DC プランナー資格更新の流れ」画面に「領収書(法人宛)を印刷する」「領収書(個人宛)を

印刷する」ボタンが表示されますので、各ボタンから発行できます。 
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Ⅲ 資格更新 （通信教育講座をお申し込みの方）                              

① 資格の更新（はじめてログインをした場合） 

 

ホーム画面の資格の登録欄にある「＋登録番号を入力する」をクリックし、「資格情報の登録」画面より

保有資格の登録を行います。 

 
 

 

 

 

 

登録番号を入力して登録します。 

資格更新手続きの方は更新番号も必ずご入力ください。 
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資格情報を登録し、「登録済みの資格」をクリックすると、「有効な資格」が表示されます。 

 
 

 

 

② 通信教育講座の申し込み 

 

ログイン後「更新手続きに進む」より通信教育講座の申し込みができます。 

※「更新処理」からも申込画面に進めます。 
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申し込む資格を選択します。 

 

 

 

1 級 DC プランナーと 2 級 DC プランナーの登録番号をどちらも専用サイトに登録している場合は、2 級

DC プランナーを選択すると、以下の上位級の確認メッセージが表示されます。更新は上位級のみ行って

ください。 

※1 級資格をご登録いただいた方は、2 級資格の更新は次回より不要です。 
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資格更新 ＞ A）通信教育講座に申し込むの「申し込む」をクリックします。

 

 

 

 

 

「申し込む」をクリックします。 
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「資格更新申請情報の入力」画面より資格更新申請情報を入力します。 

入力情報は下記のとおりです。 

 ・ 基本情報（必須） 

 ・ 連絡先 

 ・ 自宅住所（必須） 

 ・ 勤務先情報 
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必要に応じて「勤務先情報」を入力し、「申し込む」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

③ 決済（お支払い） 

 

「受講料、更新手数料のお支払」画面よりお支払い手続き（決済）をします 

受講料と更新手数料をまとめてお支払いただきます。分割してお支払いただくことはできません。 

入力情報をご確認の上、「申し込む（決済ページに進みます）」より決済ページにお進みください。 
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＊ 決済ページにて「クレジットカード」または「コンビニエンスストア」払いをお選びください。その

後、決済画面に従って、処理を行ってください。 

＊ 決済申請が完了すると、ご登録メールアドレスに通知がありますので、ご確認ください。 

＊ 領収書は「DC プランナー資格更新の流れ」画面に「領収書(法人宛)を印刷する」「領収書(個人宛)を

印刷する」ボタンが表示されますので、各ボタンから発行できます。 
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 決済前であれば、「DC プランナー資格更新の流れ」画面より申込の取り消しが可能です。 

「申込を取り消す」をクリックします。 

 
 

 

 

 

④ 教材の発送 → 教材学習 

決済完了（お支払い）が確認できましたら、金融財政事情研究会から、教材等（確認テストを含む）の発

送をいたします。 

 

教材学習をお願いいたします。（サイト上では行えません。） 

 

 

 

 

 

 

⑤ 確認テストの提出 

 

通信教育講座をお申し込みされた方は、通信教育教材学習後に確認テストを実施し、提出してください。 
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⑥ 採点結果と修了証書の送付 

 

確認テストが合格基準を満たした方に、金融財政事情研究会から採点結果と修了証書を送付いたします。 

お受け取りになりましたら、大切に保管してください。 

 

 

 

 

 

⑦ 認定証（カード）の送付 

 

確認テストが合格基準を満たした方に、認定証の発送を行います。 

お受け取りになりましたら、大切に保管してください。 
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Ⅳ 資格更新 （研修会をお申し込みの方）                              

① 資格の更新（はじめてログインをした場合） 

 

ホーム画面の「＋登録番号を入力する」をクリックし、「資格情報の登録」画面より保有資格の登録を行

います。 

 
 

 

 

 

登録番号を入力して登録します。 

資格更新手続きの方は更新番号も必ずご入力ください。 

 



 

 

22 

 

 

 

 

 

 

資格情報を登録し、「登録済みの資格」をクリックすると「有効な資格」が表示されます。 

 
 

 

 

② 研修会の申し込み 

 

ログイン後「更新手続きに進む」より研修会の申し込みができます。 

※「更新処理」からも申込画面に進めます。 
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申し込む資格を選択します。 

 

 

 

 

 

 

1 級 DC プランナーと 2 級 DC プランナーの登録番号をどちらも専用サイトに登録している場合は、2 級

DC プランナーを選択すると、以下の上位級の確認メッセージが表示されます。更新は上位級のみ行って

ください。 

※1 級資格をご登録いただいた方は、2 級資格の更新は次回より不要です。 
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資格更新 ＞ B）研修会に申し込むの「申し込む」をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

「資格更新申請情報の入力」画面より資格更新申請情報を入力します。 
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入力情報は下記のとおりです。 

・ 基本情報（必須） 

・ 連絡先 

・ 自宅住所（必須） 

・ 勤務先情報 
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必要に応じて「勤務先情報」を入力し、「申し込む」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

③ 決済（お支払い） 

 

「受講料、更新手数料のお支払」画面よりお支払い手続き（決済）をします 

受講料と更新手続きをまとめてお支払いただきます。分割してお支払いただくことはできません。 

入力情報をご確認の上、「申し込む（決済ページに進みます）」より決済ページにお進みください。 

受講案内 
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＊ 決済ページにて「クレジットカード」または「コンビニエンスストア」払いをお選びください。その

後、決済画面に従って、処理を行ってください。 

＊ 決済申請が完了すると、ご登録メールアドレスに通知がありますので、ご確認ください。 

＊ 領収書は「DC プランナー資格更新の流れ」画面に「領収書(法人宛)を印刷する」「領収書(個人宛)を

印刷する」ボタンが表示されますので、各ボタンから発行できます。 
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決済前であれば、「DC プランナー資格更新の流れ」画面より申込の取り消しが可能です。 

「申込を取り消す」をクリックします。 

 
 

 

 
 

 

 

④ 動画視聴用 URL の送付  

 

日本商工会議所から、研修会の動画視聴用 URL 等をメールにて送付いたします。 

 

 

 

 

 

⑤ 動画の視聴・受講レポートの作成 

 

「１級 DC プランナー資格更新研修会」の動画を視聴し、受講レポートを期日までにご提出ください。 

動画は、期間内で繰り返しいつでもご視聴いただけます。本研修会の資料（受講レポート用紙を含む）

は、指定の WEB ページからダウンロードします。 
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⑥ 審査結果の連絡 

 

受講レポートの審査結果を、日本商工会議所からメールにて送付いたします。 

「資格更新研修会」は、受講レポートの合格をもって受講・修了となります。受講レポートの合格者に

は、審査結果と一緒に 修了証のダウンロード用 URL をご案内いたします。 

 

 

 

 

 

 

⑦ 認定証（カード）の送付 

 

受講レポートが合格基準を満たした方に、認定証の発送を行います。 

お受け取りになりましたら、大切に保管してください。 
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Ⅳ その他 ご利用方法                              

【 DC プランナー専用サイトにログインできない場合 】 

 
 

パスワードを忘れた場

合 

「パスワードを忘れましたか？」をクリックし、メールアドレスを入力しま

す。再設定方法をご登録のメールアドレス宛に送信します。 

案内メールを再送した

い場合 

ユーザ確認のメールを受け取っていない方は、「ユーザ確認のメールを受け

取っていませんか？」をクリックし、メールアドレスを入力します。案内メ

ールをご登録のメールアドレス宛に再送します。 

アカウントが凍結して

ログインできない場合 

パスワードを連続して誤り、アカウントを凍結されてしまった方は、「ユー

ザの凍結解除方法のメールを受け取っていませんか？」をクリックし、メー

ルアドレスを入力します。凍結解除方法をご登録のメールアドレス宛に送信

します。 

登録済みのメールアド

レスを忘れた場合 

「登録したメールアドレスが不明な場合はこちら」をクリックし、登録済み

の登録番号を入力します。ご登録されたメールアドレスにメールをお送りし

ます。 
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【 登録者情報の編集・変更 】 

「DC プランナー専用サイト」ログイン後の画面より氏名・住所等変更や、基本情報の編集とメールアド

レスの変更ができます。 

 

氏名・住所・勤務先情報・メールアドレス（資格登録者データベースやメールマガジンの配信先メールア

ドレス）の変更手続きを行う場合は、「氏名・住所変更等 変更手続きに進む」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

変更申請する資格を選択します。 
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変更する項目のチェックボックスにチェックを入れ、活性化される入力欄全てに変更後の情報を入力しま

す。入力後、「申し込む」をクリックします。 

（例）氏名の姓のみ変更を行いたい場合でも、「姓名を変更する」にチェックを入れ、「姓」「名」「姓

(フリガナ)」「名(フリガナ)」の全てに入力をします。 
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申し込み後に申請を取り消したい場合は、再度変更申請する資格を選択し、「申請を取り消す」をクリッ

クします。 

 
 

 

 

 

 

確認画面が表示されるので、「OK」をクリックします。 
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【 メールアドレスの変更について 】 

資格登録者データベースやメールマガジンの配信先メールアドレスの変更をご希望の場合は、ホーム画面

にあります「メールアドレス変更」から専用サイトへのログイン用メールアドレスを変更した後、「氏

名・住所変更等変更手続きに進む」画面より、メールアドレスの変更申請を行ってください。 

なお、変更が完了するまでに 2 週間～1 か月程度かかります。 

 

 

基本情報の編集とメールアドレス（専用サイトへのログイン用メールアドレス）の変更は、それぞれ「基

本情報の編集」「メールアドレス変更」をクリックします。 

 
 

基本情報の編集 姓(フリガナ)・名(フリガナ)・生年月日・性別の変更ができます。変

更後は「基本情報を更新する」をクリックします。 

メールアドレスの変更（専用

サイトへのログイン用メール

アドレスの変更） 

新しいメールアドレスを入力し、「メールアドレスを変更する」を

クリックします。なお、資格者データベースの登録メールアドレス

やメールマガジンの配信先メールアドレスの変更をご希望の方は、

本サイト内「氏名・住所変更等変更手続きに進む」をクリックし、

「登録情報の変更」ページからご連絡ください（登録メールアドレ

スを変更するにチェックを入れ、「申し込む」をクリックしてくだ

さい。）。 
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【 領収書の発行 】 

 

決済完了後に、専用サイトから領収書のダウンロードが可能になります。 

ログイン後の画面で「登録処理」または「更新処理」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

遷移後の画面で、「資格更新」の「領収書(法人宛)を印刷する」または「領収書(個人宛)を印刷する」をク

リックします。 

個人宛の領収書には、登録者氏名が反映された状態になります。また、「資格登録申請情報」または「資

格更新申請情報」の入力画面の勤務先情報入力欄に勤務先名を入力された方は、法人宛ての領収書には勤

務先名が反映された状態になります。 
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・「登録処理」から進んだ場合 

 
 

・「更新処理」から進んだ場合 

 


